Hinzufligen eines
Mailkontos in Windows
Outlook 2016

1. Outlook 6ffnen, auf Datei klicken

1 . Ordner Ansicht ':.;7' Was mochten Sie tun?
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lunk-E-Mai _ _
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E-Mail Elemente ~  Meeting antworten
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2. Auf Informationen klicken, pr—

Offnen und

dann Kontoeinstellungen S

Drucken

Office-
Konto

Feedback

Support

Optionen

Beenden

2 [
Es ist kein Konto verfiigbar. Figen Sie ein E-Mail-Konto hinzu, um zusatzliche Features zu aktivieren.
== Konto hinzufugen
(o] Kontoeinstellungen
Laas
nter tfernen bzw
orhande: bindungseinsteliungen andern :hs durch Leeren des Ordners "Geloschte
oo Elemente una Arcnivierung.
= Langsame und deaktivierte COM-Add-Ins
o COM-Add-Ins verwalten, die Ihre Outlook-Benutzererfahrung betreffen.
COM-Add-Ins
verwalten

Outlook
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3. Hier auf Neu klicken

E-Mail-Konten

Sie kéinnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

3. (=)

Mame Typ

Schliefen
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Konto hinzufiigen X

Konto automatisch einrichten

4- Manueue Konfigu I'atiOI‘l Oder Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.
zusatzliche Servertypen auswahlen,

dann auf Weiter OE-Mail-Konto

4 [ (@ Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen J
(]

< Zuriick Abbrechen
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5. POP oder IMAP auswahlen und
Auf Weiter driicken

Konto hinzufiigen

Dienst auswihlen

5 - [ (@ POP oder IMAP ]

Erweiterte Einrichtung fiir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

(C) Exchange ActiveSync

Erweiterte Einrichtung fiir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

< Zuriick Abbrechen
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6. Benutzerinformationen:
Namen und Mail-Adresse eintragen

7. Serverinformationen:
Kontotyp: POP3 oder IMAP 6
Posteingangsserver: mail.koeflach-tv.at
Postausgangsserver: smtp.koeflach-tv.at 7

8. Anmeldeinformationen:
Benutzername: lhre Mail-Adresse
Kennwort: |hr Kennwort und Haken bei
Kennwort speichern setzten

9. Jetzt auf Weitere Einstellungen klicken

Konto hinzufigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Ihr Kento ein.

(Benuizerinfnrmatinnen
lhr Marme:

E-Mail-Adresse:

Mustermann

muster@koeflach-tv.at

( Serverinformationen
Kontotyp:

Posteingangsserver:

POP3 oder IMAP w2

mail.koeflach-tv.at

\Postausgangsser\fer (SMTP): smtp.koeflach-tv.at

AN

/An meldeinformationen

Benutzername:

Kennwort: 8 -

N

muster@koeflach-tv.at

]

Kennwort speichern

AN

DAnmeIdung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen hnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

Kontoeinstellungen testen ...

[]Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter"
automatisch testen

Neue Nachrichten iibermitteln in:

@Neue Outlook-Datendatel
OVorhandene Outlook-Datendatei

Durchsuchen

9 Weitere Einstellungen
°
< Zuriick Abbrechen
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Schreibmaschine
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10.

11.

Internet-E-Mail-Einstellungen X
Allgemein Postausgangsserver Erweitert
Ubermittlung Serveranschlussnummern
bei KOpie a“er Nachrichten auf dem Paosteingangsserver (POP3): | 110 Standard verwenden
. [ ]server erfordert eine verschlisselte Verbindung (55L)
Server belassen — keinen Haken setzen -
Postausgangsserver (SMTP):
Dann mit OK bestéitigen Werwenden Sie den folgenden Kae >
verschlisselten Verbindungstyp: : :
Servertimeout
Kurz ¥ Lang 1 Minute
Ubermittlung

DKopie aller Nachrichten auf dem Server belassen

10 . Vom Server nach |14 &

Entfernen, wenn aus "Geldschte Elemente” entfernt
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1.

Auf Weiter driicken

13. Es erscheint dieses Fenster
14. Dann auf Schlie3en, die
Einstellungen sind abgeschlossen

12.

/

Kontoeinstellungen testen

- Alle Tests wurden erfolgreich ausgefiihrt. Klicken Sie auf "SchlieBen" um
fortzufahren.

| 13
Aufgaben  Fehler °

Anhalten

Kontio zu testen, damit

1

Aufgaben Status
Vv Bei Posteingangsserver anmelden (POP3) Erledigt
t " Testnachricht senden Erledigt

N

Eint

m ...

cur

itte

OTTC TS O TS CroTreT T

dge richtig sind.

h Klicken auf "Weiter"

h in:

W Neue Outlook-Datendatei

Ben TTaTTTE,

Ao

Kennwort:

Kennwort speichern

| []Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

{rvoriandeme Ottlook-Datendatel

Durchsuchen

12 Weitere Einstellungen
[
< Zuriick Abbrechen
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